Toolkit Penningmeester

3.2 Procedure betalingen

Er zijn enkele vormen van betaling:
1. Internet bankieren

2. De professionele versie van internet bankieren waarbij u automatisch gegevens kunt uitwisselen met uw
boekhoudpakket (bijvoorbeeld Exact On line). Altijd even informeren of uw boekhoudpakket hiervoor geschikt is.

3. De meest dure en bewerkelijke vorm is het handmatig invullen van betalingsopdrachten. Deze mogelijkheid
zit niet in de verenigingspakketten zodat u dan ook de voordelen hiervan mist.

Het verrichten van betalingen is fraudegevoelig daarom is het van belang dat de organisatie een procedure heeft
om het betalen zo veilig mogelijk te maken.

1. Internet bankieren

De penningmeester zet de betaling van de gefiatteerde rekeningen en declaraties klaar in het betaalsysteem van de bank.
De beste beveiliging is dat betalingen geautoriseerd moeten worden door twee personen, bijvoorbeeld de penningmeester
en één ander lid van het bestuur. Informeer bij uw bank naar deze mogelijkheid.

Een meer eenvoudige procedure, maar ook minder veilig, is dat de penningmeester alleen geautoriseerd is tot betalen

en een ander bestuurslid elke maand de dagafschriften van de bank controleert met de gefiatteerde boekingsstukken en
parafeert voor akkoord.

2. Handmatige betaling

U kunt met de bank afspreken dat voor autorisatie van de betaling twee handtekeningen op het
overschrijvingsformulier benodigd zijn.
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